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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 042.1.2019 

„Nabór wychowawców półkolonii do prowadzenia zajęć metodą eksperymentu 

w okresie od 15 lipca 2019 r. do 26 lipca 2019 r. 

na potrzeby projektu pn. Akademia aktywności” 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Gmina Stare Czarnowo 

ul. Świętego Floriana 10 

74-106 Stare Czarnowo 

NIP: 858-173-34-28 

tel. 91 485 70 20 

 

II. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTÓW W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

Paweł Kuźniar, tel. 91 485 70 50, e-mail: pkuzniar@stareczarnowo.pl  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest nabór 8 wychowawców półkolonii do prowadzenia zajęć metodą 

eksperymentu w okresie od 15 lipca 2019 r. do 26 lipca 2019 r. na potrzeby projektu pn. Akademia 

aktywności, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, Działanie 

8.3 Wsparcie szkół i placówek prowadzących kształcenie ogólne oraz uczniów uczestniczących 

w kształceniu podstawowym, gimnazjalnym i ponadgimnazjalnym, w ramach Strategii Zintegrowanych 

Inwestycji Terytorialnych dla Szczecińskiego Obszaru Metropolitalnego, wg poniższych wytycznych: 

 

1) Wychowawca półkolonii do prowadzenie zajęć metodą eksperymentu dla uczniów Zespołu Szkół 

w Kołbaczu w grupie 6-osobowej. 

Łączna ilość zajęć w jednej grupie od 9.00 do 14.00: 1 grupa x 50 godzin = 50 godzin  

(10 dni x 5 godzin). 

 

2. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) Prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją projektu. 

2) Współpracy z zespołem projektowym w zakresie realizacji projektu. 

3. Zamawiający zapewni Wykonawcy niezbędne materiały dydaktyczne do prowadzenia zajęć. 

4. Prowadzenie zajęć odbywać się będzie na podstawie umowy cywilnoprawnej od 15 lipca 2019 r. 

do 26 lipca 2019 r., zgodnie z ustalonym harmonogramem. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do przedłużenia terminu wykonania zamówienia w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych 

Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania ofertowego. 

5. Zajęcia będą odbywać się w pomieszczeniach Zespołu Szkół w Kołbaczu udostępnionych i wskazanych 

przez Zamawiającego. 

6. Kod CPV: 80100000-5 - Usługi szkolnictwa podstawowego. 
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IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

ICH SPEŁNIANIA 

1. Wychowawcą może być osoba, która: 

1) nie była karana za umyślne przestępstwo przeciwko życiu i zdrowiu, przestępstwo przeciwko wolności 

seksualnej i obyczajności, przestępstwo przeciwko rodzinie i opiece, z wyjątkiem przestępstwa 

określonego w art. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, przestępstwo określone 

w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii albo wobec której 

nie orzeczono zakazu prowadzenia działalności związanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacją 

małoletnich lub opieką nad nimi lub zakazu przebywania w określonych środowiskach lub miejscach, 

kontaktowania się z określonymi osobami, zbliżania się do określonych osób lub opuszczania 

określonego miejsca pobytu bez zgody sądu; 

2) ukończyła 18 lat; 

3) posiada co najmniej wykształcenie średnie lub średnie branżowe; 

4) ukończyła kurs na wychowawcę wypoczynku; 

5) posiada co najmniej roczne doświadczenie zawodowe w danym obszarze merytorycznym; 

6) posiada dodatkowe uprawnienia, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

7) warunek, o którym mowa w pkt 3, nie dotyczy instruktorów harcerskich w stopniu co najmniej 

przewodnika lub równoważnym nadanym w organizacji harcerskiej funkcjonującej 

w Rzeczypospolitej Polskiej albo w stopniu równoważnym nadanym w organizacji harcerskiej 

funkcjonującej w innym państwie członkowskim Unii Europejskiej, państwie członkowskim 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze 

Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, pełniących funkcję kierownika wypoczynku 

lub wychowawcy wypoczynku w formach wypoczynku organizowanych przez organizacje harcerskie; 

8) warunek, o którym mowa w pkt 4, nie dotyczy nauczycieli, osób pracujących z dziećmi 

w placówkach wsparcia dziennego lub placówkach opiekuńczo-wychowawczych, które posiadają 

wykształcenie określone w art. 26 ust. 1 pkt 1 lit. a lub w art. 98 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 czerwca 

2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 697 i 1292),  

oraz instruktorów harcerskich w stopniu co najmniej przewodnika lub równoważnym nadanym 

w organizacji harcerskiej funkcjonującej w Rzeczypospolitej Polskiej albo w stopniu równoważnym 

nadanym w organizacji harcerskiej funkcjonującej w innym państwie członkowskim Unii Europejskiej, 

państwie członkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy 

o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie kryterium 

„spełnia/nie spełnia” w oparciu o treść oferty złożonej przez Wykonawcę oraz wymaganych załączników. 

Oferta Wykonawcy, który nie spełni któregokolwiek z warunków zostanie odrzucona w postępowaniu. 

 

2. Beneficjent (Zamawiający) nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo 

lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta 
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lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o braku powiązań kapitałowych 

lub osobowych z Zamawiającym (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania). 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili warunki udziału, Zamawiający dokona oceny ofert 

na podstawie następujących kryteriów: 

1) cena - 80% (80 pkt) 

W tym kryterium oferta może uzyskać max 80 pkt. 

 

Punktacja ofert odbędzie się wg wzoru: 

 Najniższa cena oferty  

Kryterium cena (pkt) = ------------------------------------------- x 80 

 Cena badanej oferty  

 

Oferta cenowa powinna zawierać wszystkie koszty konieczne do poniesienia związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia wraz z podatkiem VAT lub składkami pracodawcy i pracownika 

od wynagrodzeń - tzw. „brutto brutto” oraz pozostałe koszty związane z wykonaniem zamówienia. 

2) doświadczenie - 20% (20 pkt) 

 W tym kryterium oferta może uzyskać max 20 pkt. 

 

Punktacja ofert odbędzie się wg wzoru: 

Doświadczenia 
Lata doświadczenia 

termin od - do 
Liczba punktów 

doświadczenie w prowadzeniu 
zajęć dydaktycznych o tematyce 
tożsamej z treścią zamówienia 

od 1 roku do 1,5 roku doświadczenia 5 pkt 

od 1,5 roku do 2 lat doświadczenia 10 pkt 

od 2 lat do 3 lat doświadczenia 15 pkt 

powyżej 3 lat doświadczenia 20 pkt 

 
Wykazane doświadczenie ma dotyczyć: 
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 zajęć o tematyce tożsamej z treścią zamówienia. 

 

Doświadczenie wykazywane jest na podstawie załącznika nr 1 oraz załączonych dokumentów potwierdzających 

prowadzenie wykazanych zajęć dydaktycznych. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferta powinna być umieszczona w zamkniętej kopercie posiadającej oznaczenie: 

 

OFERTA 

„Akademia aktywności - Wychowawca półkolonii” 

 

2. Wymagane dokumenty składające się na ofertę: 

1) Kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem dokumentu potwierdzającego wykształcenie. 

2) Oryginały lub kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem dokumentów poświadczających 

doświadczenie zawodowe, ukończone kursy lub szkolenia, potwierdzające spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu. 

3) Oświadczenie zawierające zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą 

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.) na 

potrzeby związane z rekrutacją. 

4) Ofertę cenową Wykonawcy zawierającą cenę za jedną godzinę zajęć dodatkowych, zgodnie 

z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. 

5) Oświadczenie dotyczące powiązań osobowych lub kapitałowych, zgodnie z załącznikiem nr 2 

do niniejszego zapytania. 

 

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy składać osobiście lub pocztą na adres Zamawiającego: 

Urząd Gminy Stare Czarnowo 

ul. Św. Floriana 10 

74-106 Stare Czarnowo 

pok. 13 - Sekretariat 

do dnia 18 marca 2019 r. do godziny 09:00. Decyduje data wpływu do urzędu. 

 

2. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania. 

 

VIII. OCENA I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Zamawiający dokona wyboru 8 najkorzystniejszych ofert nie podlegających odrzuceniu. 

2. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym i zgodności z Zapytaniem ofertowym. Oferta 

zostanie odrzucona jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 
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b) nie została przygotowana w oparciu o formularz ofertowy stanowiący załącznik do zapytania 

ofertowego, 

c) nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

d) została złożona przez Wykonawcę nie spełniającego warunków uprawniających do udziału 

w zapytaniu ofertowym, 

e) nie zawiera wymaganych oświadczeń i dokumentów, zawartych w niniejszym zapytaniu. 

3. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

4. Zamawiający w toku oceny ofert może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących 

ich treści. 

5. Zamawiający jest uprawniony do poprawiania w treści ofert oczywistych omyłek pisarskich, zawiadamiając 

o tym Wykonawcę. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w całości lub w części, 

bez podawania przyczyny. Postępowanie może zostać unieważnione przez Zamawiającego także 

po terminie złożenia ofert, jeżeli oferta najkorzystniejsza zawiera cenę wyższą od kwoty jaką Zamawiający 

planuje przeznaczyć na realizację usług objętych postępowaniem zgodnie z wnioskiem 

o dofinansowanie, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny wynikającej 

z najkorzystniejszej oferty. 

7. W przypadku zaangażowania w realizację zadań w ramach innych projektów finansowanych z funduszy 

strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych 

Zamawiającego i innych podmiotów, bądź zawarcia więcej niż jednej umowy cywilno-prawnej 

w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiadać możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji 

wszystkich zadań powierzonych w ramach zleconej usługi. Łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w 

realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz 

działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów 

nie przekracza 276 godzin miesięcznie. 

8. Limit zaangażowania zawodowego, o którym mowa w pkt 6, dotyczy wszystkich form zaangażowania 

zawodowego, w szczególności: 

a) w przypadku stosunku pracy uwzględnia się liczbę dni roboczych w danym miesiącu wynikających 

ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza się czas nieobecności pracownika związanej 

ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza się czasu nieobecności pracownika 

związanej z urlopem bezpłatnym; 

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangażowania 

uwzględnia się czas faktycznie przepracowany w tym czas zaangażowania w ramach własnej 

działalności gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy); 

c) w przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu 

Spójności Wykonawca będzie składać godzinową ewidencję czasu pracy w ramach wszystkich 

projektów. 

9. Wykonanie zadań przez Wykonawcę jest potwierdzone protokołem sporządzonym przez tę osobę, 

wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin wdanym miesiącu 

kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie. 
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10. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od daty jej złożenia. 

 

IX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA. 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje o wynikach postępowania, 

zamieszczając informację na stronie internetowej. 

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranych Wykonawców. 

3. Przed podpisaniem umowy, wybrany wykonawca obowiązany jest dostarczyć aktualną informację 

z Krajowego Rejestru Karnego, której ważność musi obejmować cały czas obowiązywania umowy. 

 

X. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU 

PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do złożenia zamówienia uzupełniającego na warunkach niniejszej 

oferty. Zamawiający zastrzega sobie, w granicach do 50%: 

a) możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby godzin/uczestników zajęć, 

b) możliwość wymiany poszczególnych uczestników zajęć (np. w wyniku niemożliwości uczestnictwa 

w zajęciach). 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia, jeśli wystąpią obiektywne 

okoliczności niezależne od Wykonawcy uniemożliwiające wykonanie usługi i jednocześnie wydłużenia 

okresu realizacji usługi o czas trwania tych okoliczności, w zakresie wszystkich części. 

3. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, w formie 

aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany, w okolicznościach przewidzianych umową 

oraz w okolicznościach nie przewidzianych umową, których Strony umowy, działając z należytą 

starannością nie mogły przewidzieć. 

 

XI. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA: 

1. Zamawiający nie dopuszcza podzlecania wykonania całości przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji oferowanych warunków z Wykonawcą, którego 

oferta uznana została za najkorzystniejszą w celu uzyskania warunków korzystniejszych 

dla Zamawiającego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

XII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 - oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych. 


